
          คู่มือส ำหรับเจ้ำหน้ำที่งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเขาแดง 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นงานที่เกี่ยวกับการบริการสาธารณะนับตั้งแต่ ส ารวจ
ความเสี่ยงการระงับเหตุ ตลอดจนการช่วยเหลือบรรเทาทุกข์หลังเกิดเหตุ 

ส าหรับคู่มือฉบับนี้ น าเสนอกระบวนการให้บริการและขอรับการช่วยเหลือ จากองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเขาแดง มีรายละเอียดดังนี้ 

๑. ชื่อกระบวนงำน : การให้ความช่วยเหลือด้านสาธารณภัย 
๒. วิธีกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน และระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนแต่ละขั้นตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีเมื่อได้รับแจ้งเหตุ) 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร 90 วันนับแต่วันที่เกิดสำธำรณภัย) 

๓. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
๓.๑ พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
๓.๒ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓.๓ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 



๔. สถำนที่ให้บริกำร 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลเขาแดง ต าบลเขาแดง อ าเภอกุยบุรี 

จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
๕. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๕.๑ กรณีเหตุด่วนด้านสาธารณภัยให้บริการตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๕.๒ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๑๘:๓๐-๑๖:๓๐ (ไม่มีพักเที่ยง) 

๖. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
๖.๑ หมายเลขโทรศัพท์ 032 621 565 
๖.๒ เว็บไซต์ http://www.khaodang.go.th/ 
6.3 Facebook : องค์การบริหารส่วนต าบลเขาแดง อ าเภอกุยบุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
6.4 E-mail: Khodang55555@hotmail.com 

http://www.khaodang.go.th/

