
          คูมือสำหรับเจาหนาท่ีงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลเขาแดง 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เปนงานที่เกี่ยวกับการบริการสาธารณะนับตั้งแต สำรวจ
ความเสี่ยงการระงับเหตุ ตลอดจนการชวยเหลือบรรเทาทุกขหลังเกิดเหตุ 

สำหรับคูมือฉบับนี้ นำเสนอกระบวนการใหบริการและขอรับการชวยเหลือ จากองคการบริหาร
สวนตำบลเขาแดง มีรายละเอียดดังนี้ 

๑. ช่ือกระบวนงาน : การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัย 
๒. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ระยะเวลาดำเนินการเหตุสาธารณภัยฉุกเฉิน เชน ไฟไหม ดินถลม เปนตน ออกปฏิบัติงานทันที ใชเวลา

ปฏิบัตงิาน 1-2 ช่ัวโมง หรือมากกวา/นอยกวา ข้ึนอยูกับสถานการณนั้น ณ จุดเกิดเหตุ พรอมท้ังรายงาน

ผูบังคับบัญชาเม่ือไดรับแจงเหตุ) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 12 ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วันนับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

อบต. 

อบต. 



๓. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
๓.๑ พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
๓.๒ ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๓.๓ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอำนาจหนาท่ีของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
๔. สถานท่ีใหบริการ 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลเขาแดง ตำบลเขาแดง อำเภอกุยบุรี 
จังหวัดประจวบคีรีขันธ 

๕. ระยะเวลาเปดใหบริการ 
๕.๑ กรณีเหตุดวนดานสาธารณภัยใหบริการตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๕.๒ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา ๑๘:๓๐-๑๖:๓๐ (ไมมีพักเท่ียง) 

๖. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 
๖.๑ หมายเลขโทรศัพท 032 621 565 
๖.๒ เว็บไซต http://www.khaodang.go.th/ 
6.3 Facebook : องคการบริหารสวนตำบลเขาแดง อำเภอกุยบุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ 
6.4 E-mail: Khodang55555@hotmail.com 

6.5 ท่ีอยู 99/9 หมู 2 ตำบลเขาแดง อำเภอกุยบุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ 
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